Dansk Selskab for
Virksomhedsledelse

RETNINGSLINJER

Senest opdateret 24. maj 2018

For behandling af personoplysninger i VL-grupperne

| forbindelse med de aktiviteter, som VL-grupperne driver lokalt, geelder fglgende
overordnede retningslinjer for behandling af personoplysninger i Dansk Selskab for
Virksomhedsledelses (Selskabet) regi.

Definitioner:
Kategori af registrerede personer Personoplysninger
VL-gruppernes egne medlemmer Navnelister, arrangementsdeltagelse, e-
mails, kontaktoplysninger og billeder mv.
Ansggere eller potentielle kandidater Ansggninger, C\V’er, potentialelister, e-

mails, kontaktoplysninger,
optagelsesforlgb, stilling, og
arrangementsdeltagelse mv.

Retningslinjer:

a) VL-grupperne er forpligtede til at anvende de systemer, som stilles til radighed af
Selskabet i det omfang systemerne er beregnet til behandling af personoplysninger.

b) VL-grupperne skal selv behandle ansggninger, CV’'er og andre oplysninger fra kandidater
til den enkelte VL-gruppe.

c) CV’er og anden dokumentation skal alene behandles via e-mails. Selskabets intranet ma
ikke anvendes til lagring af denne form for dokumentation, da det ikke er relevant for
Selskabet at kunne tilga disse informationer.

d) | det omfang, der anvendes e-mails, er VL-grupperne selv ansvarlige for Igbende sletning
af mailkorrespondance, som ikke leengere er aktuel. Det gealder seerligt
mailkorrespondancer, som indeholder ansggninger, CV’er and andre personoplysninger.
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e) Alle potentielle kandidater, som VL-grupperne er i kontakt med, skal ved fgrst givne
lejlighed henvises til Selskabets privatlivspolitik, som er tilgeengelig pa Selskabets
hjemmeside.

f) Personoplysninger om medlemmer ma ikke lagres lokalt pa PC’er eller i Cloud-services
mv., som er personlige for de enkelte medlemmer.

Sletning:
Aktivitet Vejledende sletning
Ansggere og potentielle kandidater Efter optagelse eller senest 6 maneder
efter modtagelse
Mailkorrespondance i VL-gruppen Lgbende 1 gang om maneden
Navnelister og anden medlemsdata Oplysningerne skal ajourfgres og
tidligere lister slettes
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